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VNITRNi SMERNICE OBCE VYSKYTNA NAD JIHLAVOU
K ZADAVANIi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Obecna ustanoveni
Tato smérnice upravuje zdkladni povinnosti obce v oblasti zaddvdni zakdzek nespa-
dajicich pod piisobnost zdkona ¢ 134/2016 Sb., o zaddvdni verejnych zakdzek
(ddle jen ,ZZVZ"), tj. pri zaddvdni verejnych zakdzek malého rozsahu (ddle jen
~VZMR" nebo ,zaddvaci rizeni”).

Za VZMR se rozumi verejnd zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota je rovna nebo
nizsi:
a) vpripadé veiejné zakdzky na doddvky nebo sluzby édstce 2 000 000 K¢
bez DPH;

b) v pripadé verejné zakdzky na stavebni prdce ¢dstce 6 000 000 K¢ bez DPH.

Zasady postupu zadavatele
Pri zaddvdni verejné zakdzky je poti‘eba dodrZovat zdsady transparentnosti
a primérenosti. Ve vztahu k dodavateliim musi zadavatel dodrZovat zdsadu
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace.

Zadavatel nesmi omezovat ucast v zaddvacim rizeni tém dodavateliim, kteri maji sidlo v
Clenském stdté Evropské unie, Evropského hospoddi'ského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo v jiném stdté, ktery md s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavi‘enu mezindrodni smlouvu zarucujici pristup dodavateliim z téchto stdtii
k zaddvané zakdzce.

Stiret zajmu
Zadavatel postupuje tak, aby nedochdzelo ke sti‘etu zdjmii. Zadavatel si vyZddd pi-
semné Cestné prohldseni vSech osob, které posuzuji nebo hodnoti nabidky, Ze
nejsou ve sti'etu zdjmii. Pokud zjisti, Ze ke sti‘etu zdjmii doslo, prijme k jeho od-
stranéni opati‘eni k ndpravé,




Za stiet zdjmii se povaZuje situace, kdy zdjmy osob, které:
a) sepodileji na priibéhu zaddvaciho rizeni, nebo
b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zaddvaciho rizeni,
¢) ohrozuji jejich nestrannost nebo nezdvislost v souvislosti s zaddvacim
rizenim.
Zdjmem osob se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizZit majetkovy nebo jiny
prospéch zadavatele.

Rezim zakdzky podle predpoklidané hodnoty

Vyse predpokladané hodnoty

Kategorie el

Prfedmét plnéni zakazky

dodavky, sluzby a stavebni

I. kategorie: od 0,- K& do 50 000,- K& .
prace

dodavky, sluzby a stavebni

Il. kategorie: od 50 001,- K& do 500 000,- K& ,
prace

od 500 001,- K& do 2 000 000,- K& | dodavky a sluzby
lll. kategorie:

od 500 001,- K& do 6 000 000,- K& stavebni prace

Zadavani vefejnych zakazek 1. kategorie
Zadavatel zaddvd zakdzku primym ndkupem, objedndvkou, popr. smlouvou, zejm.
na zdkladé zkusenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi.
VZMR za zadavatele organizuje starosta nebo mistostarosta obce, pripadné mohou
povérit jiného pracovnika obecniho tii‘adu. Vybér schvaluje Rada obce.

Zaddni zakdzky kategorie II. a III. mimo schvdleny rozpocet obce schvaluje
zastupitelstvo obce.

Zadavani verejnych zakazek II. kategorie

Zadavatel zaddvd zakdzku na zdkladé priizkumu trhu. Priizkum trhu spocivd v za-
jisténi cenovych nabidek od 3 dodavatelii, u kterych Ize predpoklddat, Ze jsou
schopni zakdzku rddné realizovat. V pfipadé, Ze zadavatel neobdrzi 3 cenové
nabidky, provede opakované osloveni uchaze¢ii a pokud ani ve druhém oslove-
ni neobdrZi 3 nabidky, vybér bude provede z niz$iho poc¢tu nabidek.

Nabidky mohou byt predloZeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek
bez zaruceného elektronického podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letd-
cich ¢i formou ceniku na internetu apod.




Vybér provede u doddvek a sluZeb pro zakdzku jmenovand minimdilné
tri¢clennd Vybérovd komise,
u stavebnich praci Vybérovd komise ve spoluprdci se Stavebni komisi.

Zadaviani verejnych zakazek III. kategorie

Zadavatel zaddvd zakdzku v uzaviené vyzvé.

V uzavrené vyzvé vyzyvd zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 dodavatele k poddni
nabidky. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych md informace, Ze
Jjsou zpiisobili poZadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat opako-
vané stejny okruh dodavatelii, neni-li to odiivodnéno piredmétem plnéni zakdz-
ky ¢i jinymi zvldstnimi okolnostmi, pripadné zrusenim predchdzejiciho zadd-
vaciho rizeni.

Osloveni dodavatelii bude vZdy provedeno formou vyzvy pro poddni nabidky. Sou-
cdsti vyzvy bude zaddvaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

a) Identifikacni udaje zadavatele;

b) Nazev zakdzky;

c¢) Druh zakdzky (doddvky, sluzby nebo stavebni prdce);

d) Lhiita a misto pro poddni nabidky;

e) Predmét zakdzky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovdni nabidky;

f)  Pravidla pro hodnoceni nabidek, kterd zahrnuji i) kritéria hodnoceni, ii)
metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a iii) vdhu nebo ji-
ny matematicky vztah mezi kritérii;

g9) Podminky a poZadavky na zpracovdni nabidky, jaké iudaje tykajici se
predmétu zakdzky a jeho realizace maji ticastnici v nabidkdch uvést, aby
mohl zadavatel posoudit soulad nabidky se zaddvacimi podminkami;

h)  PozZadavek na zpiisob zpracovdni nabidkové ceny;

i)  Doba a misto plnéni zakdzky;

Jj)  Pravidla pro vysvétleni zaddvacich podminek.

Lhiitu pro poddni nabidek stanovi zadavatel vZdy s ohledem na predmét zakdzky
v ozndmeni zaddvaciho rizeni stanovenim konce lhiity pro poddni nabidek.
Lhiita pro poddni nabidek nesmi byt kratsi nez kalenddrnich 10 dmi a pocind
dnem uverejnéni ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho Fizeni nebo odesldni vyzvy k
poddni nabidky.

Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek
Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdni obdlek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné 3 éleny. Clenové komise budou vybrdni
ze zastupitelstva obce, popr. miiZe byt clenem komise i jind odbornd osoba.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle piedem stanovenych hodnoticich krité-
rii a pofidi zprdvu ze zaddvaciho o Fizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi
nabidky, prip. nevybere Zddnou z nabidek.




O otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek se porizuje protokol obsahujici rozhod-
né skutecnosti, tykajici se posouzeni a hodnoceni nabidek:

a)
b)
c)

d)
e)

V]

jména a podpisy osob, které provedly posouzeni a hodnoceni nabidek;
seznam dorucenych nabidek, véetné identifikacnich tdajii ticastnikii;
seznam ucastniki vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli
vyzvdni;

seznam vyloucenych ucéastnikii s uvedenim diivodu jejich vyloucenti;

popis zpiisobu a odiivodnéni hodnoceni nabidek, pokud nebyla hodnocena
pouze cena;

vysledek hodnoceni.

Uzavieni smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen vybrat k uzavieni smlouvy uicastnika zaddvaciho rizeni, jehoZ
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku
hodnoceni nabidek. Smlouva musi byt uzavi‘ena ve shodé se zaddvacimi pod-
minkami a vybranou nabidkou.

Pokud vybrany ucastnik odmitne uzavrit smlouvu nebo zadavateli neposkytne do-
statecnou soucinnost k jejimu uzavieni, miZe zadavatel vyzvat k uzavieni
smlouvy dalsiho ucastnika zaddvaciho Fizeni, a to v poradi, které vyplyvd z vy-
sledku piivodniho hodnoceni nabidek nebo elektronické aukce nebo z vysledku
nového hodnoceni. Nové hodnoceni zadavatel musi provést, pokud by vylouc¢eni
vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnéni piivodniho poradi nabi-
dek. V pripadé, Ze iicastnik neposkytl zadavateli dostate¢nou soucinnost, dolozi
zadavatel tuto skutecnost pisemné formou ¢estného prohldseni.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespori tyto ndleZitosti:

aj
b)
J

d)
e)

oznaceni smluvnich stran v¢. ICO a DIC pokud jsou piidéleny;

predmét plnéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);

cena bez DPH a informaci, zda dodavatel je ¢i neni pldtcem DPH, platebni
podminky;

doba a misto pInéni;

dalsi obligatorni ndleZitosti dle zdkona ¢ 89/2012 Sb., obéanského zdko-
niku.

Uverejnéni smlouvy

Pokud cena zakdzky presahuje 500 000,- K¢ bez DPH, je povinnosti zadavatele, dle
§ 219 odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavi‘enou smlouvu na ve-
Fejnou zakdzku véetné vsech jejich zmén a dodatkii, a to do 15 dnii ode dne je-
jich uzavreni nebo od konce kazdého ¢tvrtleti v piipadé verejnych zakdzek za-
ddvanych na zdkladé ramcové dohody nebo v dynamickém ndkupnim systému.

Zadavatel nemusi uverejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uverejnil
v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv. Zadavatel uverejni na
profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnii od jejiho uzavi‘eni,




Uverejnéni skutecné hrazené ceny
Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicii od splnéni smlouvy na profilu zadavatele
vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povin-
nost uverejnéni. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadava-
tel nejpozdéji do 31. biezna ndsledujiciho kalenddi'niho roku cenu za plnéni
smlouvy v predchozim kalenddi'nim roce.

ZruSeni zadavaciho Fizeni
Zadavatel je oprdvnén zaddvaci rizeni zrusit, nejpozdéji vsak do uzavi‘eni smlouvy.
O zru$eni zaddvaciho rizeni je zadavatel povinen do 3 pracovnich dnii infor-
movat vs§echny ucastniky, ktei'i podali nabidku ve Ihiité pro poddni nabidek.
V pripadé zruseni zaddvaciho rizeni v dobé béhu Ihiity pro poddvdni nabidek, zada-
vatel ozndmi zruseni zaddvaciho rizeni stejnym zpiisobem, jakym toto zaddva-
ci rizeni zahdjil.

Vyjimky ze smérnice
Zadavatel v pripadé havdrie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob, miiZe rozhodnout
o vyjimce ze smérnice a zadat zakdzku primo jedinému dodavateli.

Archivace dokumentace
Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou
(postou nebo e-mailem).
Zadavatel je povinen uchovdvat veskerou dokumentaci o vei‘ejné zakdzce a zdznamy
o elektronickych iikonech souvisejici se zaddnim zakdzky.
Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivo-
vdny.

Tuto Vnitfni smérnici pro VR VZMR schvilila Rada obce Vyskytna nad Jihlavou dne 20.1.2020
Usnesenim ¢. 2020/1.8.RO

Touto smérnici se rusi Smérnice O zadavani zakazek malého rozsahu Obce Vyskytna nad
Jihlavou ze dne 15.5.2017




